PENSAB

Simpel og avanceret sggning i PENSAB
| PENSAB har du flere muligheder, nar du skal finde en tjenestemand.

Pa forsiden af PENSAB er der et sggefeltet, hvor du kan sgge med enten et CPR-nummer eller
tienestemandens navn.

Indtast navn eller CPR-nurmmer

54 til avanceret sggning *

Du har fglgende muligheder:

. Fuld CPR-nummer: Fx 870260-9999. Tip: Du kan skrive bade med og uden bindestreg,
hvorefter du vil, komme direkte hen til vinduet med tjenestemandens oplysninger.. Hvis
systemet ikke fandt tjenestemanden med dette CPR-nummer, har du flere muligheder for
at finde personen. Se mulighederne nedenfor.

. Delvist CPR-nummer: Fx en fadselsdag s& som160765.Systemet vil derefter finde alle de
tienestemaend med samme fadselsdag. Denne sggning vil ofte give mange resultater.

Du kan ogsa veelge at skrive tjienestemandens navn. Du har falgende muligheder:

. Fuldt navn: Skriv fx "Gerda Testesen”

. Delvist navn: Fx kun fornavn eller efternavn, eller dele heraf. Denne sggning vil ofte give
mange resultater.. Denne sggning giver ofte ikke mening, hvis navnet er almindeligt

udbredt. Det skyldes, at systemet hgjst kan vise 50 sggeresultater.

Hvis din sggning giver flere resultater, vil du fa vist en liste med de sggte tjenestemaend.
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OPRET TJENESTEMAND

Find tjenestemand

Her kan du fremsgge en tjenestemand.

Anvend den avancerede sggning, hvis du ikke finder det du sager.
» Rbn avanceret sggning

12 resultater

CPR-nummer Fomavn Efternavn Ctilling Virksomhed Status (AKKO)

010752-7319 Esther Testesen Konsulent Ministeriet (87654321) 00 Aktiv, 22.12.1981
870251-9999 Gerda Testesen Afdelingsleder Finansministeriet, Departementet (101... 00 Aktiv, 01.02.2016
870449-9999 Karsten Erik Testesen Fuldma=gtig Finansministeriet, Departementet (101... 14 Fratrddt/ophert, 01.05.2013
870550-4600 Anders Testesen Konsulent Skatteministeriet (19552101) 00 Aktiv, 15.06.1984
870665-8856 Gitte Test Testesen Afdelingsleder Finansministeriet, Departementet (101... 14 Fratrddt/ophert, 01.08.2013
870751-6033 Karen Testesen Skoleafdelingslederinde  Skolen (11223344) 00 Aktiv, 01.08.1920
871050-9999 Mads Testesen Afdelingschef Finansministeriet, Departementet (101... 14 Fratrddt/ophert, 01.05.2013
871076-9999 Anne Testesen Konsulent Ministeriet (87654321) 00 Aktiv, 01.08.2013
871149-9999 Maren Testesen Fuldma=gtig Skatteministeriet (19552101) 14 Fratrddt/ophert, 01.05.2013
871150-5616 Ole Testesen Spedalkonsulent Skatteministeriet (19552101) 00 Aktiv, 02.04.1973
871180-9999 Kirsten Testesen Fa=ngselsbetjent Skolen (11223344) 31 Barselsorlov m..., 14.11.2012
871250-9999 Marie Testesen Assistent Ministeriet (87654321) 00 Aktiv, 01.01.1971

Klik pa en tienestemand i listen for at komme hen til ienestemandens oplysninger. Her

er "Gerda Testesen” valgt.
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< Tilbage til dine spgeresultater

renesemancsopynger | [ T
Gerda Testesen,870251-9999

Status (AKKO) 00 Aktiv Ctilling Afdelingsleder Anszettelsesomrdde  Finansministeriets (7110110)

Slet Hienestemand " udskriv og agem B

+ Tjenestemandsoplysninger (ALT+1)
* Perioder (ALT+2)

# Supplerende oplysninger i) (ALT+3)

* Noter ) T

Aben / luk alle (ALT+0)

Tip: Nar du har lavet en sggning, kan du altid ga tilbage til din sidste sggning ved at klikke pa
"Tjenestemand” i menuen gverst pa siden. Det geelder fra alle vinduer i PENSAB. Dette vindue
har ogsa et sggefelt, som svarer til sggefeltet pa forsiden.
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OPRET TIENESTEMAND

Find tjenestemand

Her kan du fremsgge en tjenestemand.

Anvend den avancerede sggning, hvis du ikke finder det du sager. _ @

» Rbn avanceret sgqgning

Tip: Hvis du har valgt en tjenestemand, kan du ogsa klikke pa "Tilbage til dine sggeresultater”
for at veelge en anden tjenestemand fra din seneste sggning. Dine seneste sggekriterier er ogsa

tilgeengelige, indtil du laver en ny sggning eller klikker pa "Nulstil” for at fjerne alle dine indtastede
sggekriterier.

< Tilbage til dine segeresultater

Avancerede sggemuligheder

Du har ogsa mulighed for at lave mere avancerede saggning. Du kan enten klikke pa "Avanceret
sagning” pa forsiden, eller klikke pa "Avanceret sagning” pa "Tjenestemand”. Det fgrer til samme
vindue.

w Luk avanceret sggning

CPR-rLrmmer Forniavm Efternavn Stilling Yirksornhed Status ]

Alle sggefelterne kan kombineres, hvis du har brug for at indsnaevre din sggning. Du har fglgende
muligheder:

CPR-nummer: Skriver du CPR-nummer i dette felt, svarer det til at skrive i sggefeltet pa
forsiden. Feltet er derfor mest relevant, nar du vil kombinere sggefelterne, hvis du mangler
de fulde data pa en bestemt tjenestemand. Du kan fx skrive en fadselsdag (160765) og et
fornavn "Hans”. Derefter kommer alle tjenestemaend, som er fgdt denne dag og hedder
Hans til fornavn, frem.

Fornavn: Skriver du et fornavn her, sgges der kun pa fornavne. Det betyder, at hvis du
skriver "Hans”, sa sgges der ikke i efternavnet "Hansen”, som det er tilfeeldet i s@gefeltet pa
forsiden. Du vil derfor ikke f& sd mange sggeresultater, hvilket kan veere en fordel i nogle
tilfeelde.

Efternavn: Skriver du et efternavn her, sgges der udelukkende pé efternavne. Det betyder,
at hvis du skriver "Hansen”, sa sgges der ikke i fornavnet "Hans”, som det er tilfeeldet i
sagefeltet pa forsiden. Du vil derfor ikke fa s& mange sggeresultater, hvilket kan vaere en
fordel i nogle tilfeelde.

Stilling: Skriv en stillingsbetegnelse eller del af en betegnelse. Skriver du fx "afdeling”, s& vil
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du fa vist alle former for "afdeling” dvs. bade "afdelingsleder” og "afdelingschef”. Hvis du
kender koden for en stillingsbetegnelse, kan du ogsa skrive den feltet.

. Virksomhed: (hemeerk, at i PENSAB kaldes CVR-navn for "Virksomhed”): Skriv navn, kode
eller dele heraf, eller brug * (stjerne) - se tippet leengere nede. Vaer opmaerksom pa, at listen
kun vil vise de Virksomhedsnumre, som din bruger har rettigheder til. Du kan ikke sgge efter
tienestemaend for andre institutioner end dem, som du har rettighed til.

. Status (AKKO): Skriv navnet eller koden pa den Status (AKKO), som du gnsker at bruge i
din sggning efter tienestemanden. Eller brug * (stjerne), se tippet nedenfor.

Tip: Hvis du indseetter * (stjerne) i en liste (fx Status (AKKO), vil du fa vist alle muligheder i listen,
hvorfra du kan vaelge den, du har brug for. Du kan ogsa skrive de farste bogstaver af et navn eller
en kode, sa vil systemet vise de indgange i listen, som passer til din sggningen. Se hvordan her.

Indtast * (stjerne): Indtast navn — eller dele heraf:
Status (AK Status (A
17 Udstationering ~ 15 Tienestefri m. lznancien.
15 Tienestefti m. lenancien. H 16 Tienestefri u. k@nancien.
16 Tienestefri U, lznancien. 12 Barselsorlov mmed haly l@n
a0 aktiv 30 Orloy med lan
13 Pensioneret 32 Barselsorlov uden lain
" 14 Fratr3dtfophart M 31 Barselsorlov med lan ¥
11 Suspension 71 Efterlgn med optjening

12 Barselsorloy med haly g
10 waerneplighig

30 Orlow med lsn

22 Barselsorloy uden len Indtast en kode — eller en del heraf:
31 Barselsarlov med lzn

70 Hyilende medlerm med opt.,

71 Efterlgn med optjening

72 Hyilende medlerm uden optj —
73 Owverfart periode
74 Lnnlvst nerinds

Status (AKKOD)

w
—_—
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