
 

 

Sådan dokumenterer du virksomhedens faktiske om-
sætning 

 

Du skal som udgangspunkt dokumentere virksomhedens faktiske omsæt-

ning med to dokumenter:  

1. En saldobalance 

2. En kontospecifikation 

Disse to dokumenter kan trækkes i de fleste regnskabssystemer.  

Kontakt udbyderen af dit regnskabssystem eller orienter dig på deres 

hjælpeside, hvis du har brug for hjælp til, hvordan du downloader doku-

menterne. 

 
Hvad er en saldobalance?  
Saldobalancen er en statusrapport, der opsummerer posteringer per 

konto for en given periode. En saldobalance er typisk 3-4 sider lang.  

Saldobalancen skal i slutafregningen vedlægges som et overblik, der op-

summerer posteringer per konto i den periode, hvor der er søgt om kom-

pensation for faste omkostninger.  

 

 

 

 

 

 

 

Eksempel på en saldobalance, der opfylder kravene: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Eksempel fortsættes på næste side 
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Saldobalancen skal overholde følgende krav:  

1. Virksomhedens navn og/eller CVR-nummer skal fremgå 

2. Perioden skal fremgå og afgrænses til kompensationsperioden for 

den specifikke ordning der slutafregnes for. 

3. Den skal indeholde en resultatopgørelse for virksomhedens omsæt-

ningskonti 

4. Den skal indeholde en balance over aktiver og passiver 

5. Den skal genereres som en pdf og ikke et excel-ark via et regnskabs-

system 

6.  

2. 

3. 

1. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Eksempel fortsættes på næste side 
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4. (aktiver) 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Hvad er en kontospecifikation?  
En kontospecifikation er en oversigt, der viser alle posteringer på en konto 

for en bestemt periode. 

Kontospecifikationen skal vedlægges som et samlet dokument med spe-

cifikation for hver af virksomhedens omsætningskonti – dvs. samme 

konti, som fremgår af virksomhedens saldobalance. 
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Kontospecifikationen skal overholde følgende krav:  

1. Virksomhedens navn og/eller CVR-nummer skal fremgå 

2. Perioden skal fremgå og afgrænses til kompensationsperioden for 

den specifikke ordning der slutafregnes for. 

3. Den skal indeholde specifikationer for samtlige posteringer foretaget 

på alle omsætningskonti i perioden 

4. Den skal genereres som en pdf og ikke et excel-ark via et regnskabs-

system 

4. (passiver) 



 

Eksempel på en kontospecifikation, der opfylder kravene:  
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