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1

Indledning

Registreret for udenlandske tjenesteydere (RUT) er et indberetningssystem, hvor det er muligt for udenlandske
virksomheder at anmelde tjenesteydelser udfgrt i Danmark. Nar man som udenlandsk virksomhed skal udfere arbejde i
Danmark, skal man anmelde en tjenesteydelse, som bestar af virksomheden og de enkelte personer, som udfarer
arbejdet, hvervgiveren som er hvem arbejdet udfares for, samt hvor og hvornar arbejdet udfgres.

Dette dokument giver en introduktion til anmeldelse af tienesteydelser i Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT).

Bemeerk at alle udstillede data i denne vejledning (f.eks. data i figurer og eksempler) er opfundet til testbrug til denne

vejled

2

virk

ning.

Adgang til RUT

L]
aba
ane

Forside »

Indberet

Q

Dansk | English | Deutsch | Polski

Registret for udenlandske tjenesteydere (RUT)

Brug denne indberetning til at anmelde en
tjenesteydelse for udenlandske virksomheder i

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT).

Der findes flere indgange til RUT:

Sadan gor du

Mere information

Vejledning

Start ~©
Kontakt Persondata
— —
ERHVERVSSTYRELSEN
Trin for trin

Registret for Udenlandske Tjenesteydere
(RUT) er den danske stats officielle register til
at anmelde udenlandske tjenesteydelser.
Udenlandske tjenesteydere (udstationerede

medarbejdere og selvstandige

erhvervsdrivende), der udfgrer arbejde i
Danmark, skal anmelde det i RUT.

www.rut.dk

For engelsk: www.rut.dk/en

For polsk: www.rut.dk/pl

For tysk: www.rut.dk/de

www.virk.dk/rut

www.indberet.virk.dk/rut

Du skal forst oprette en brugerkonto for at
kunne anmelde en tjenesteydelse i RUT.

Brug altid den samme brugerkonto, nar du

anmelder en tjenesteydelse.

1 Logind pa Start knappen eller Via

NemLog-in med NemID

Figur 1 - Indgangsside til RUT

RUT er tilgaengeligt i fire forskellige sprog: dansk, engelsk, tysk og polsk.

© Hizlp til log ind
Log ind for at:

v Fa og give rettigheder

+ Tjekke din digitale
postkasse

v Se virksomhedens
oplysninger

+ Oprette genveje til
indberetninger

% Laes mere om Mit Virk
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Ved klik pa "Start "-knappen videresendes du til en side, hvor du skal veelge hvordan du ensker at logge ind (Se afsnit
2.1 Login).

2.1Login

Der tilbydes tre forskellige login muligheder til RUT:
¢ Dansk national identitet - NemID
e Udenlandsk national identitet — eIDAS
e Brugernavn og kodeord

Vi anbefaler, at du vaelger én loginform til dine anmeldelser, da tjenesteydelser bliver tilknyttet login-profilen. Det betyder,
at hvis du anvender f.eks. udenlandsk national identitet til at anmelde en tjenesteydelse, sa kan du ikke senere foretage
andringer i denne tjenesteydelse ved at logge ind med et brugernavn og kodeord.

.
e
.

V"'k Indberet

Erhvervsstyrelsen »
Support: +45 72 200036 | E-mail »

Registret for udenlandske tjenesteydere (RUT)

Hvordan vil du logge ind?

NemIDo

Som privatperson med ID fra et EU/EEA-land 0
Som medarbejder med ID fra et EU/EEA-land 0

O 00 @

Brugernavn og password 9

Figur 2 - Efter klik pa Start veelges hvilken login form, man gnsker

Du har en Dansk national identitet (NemID), hvis du har et dansk cpr-nr. (socialt sikringsnummer) og/eller et dansk CVR-
nr. (virksomhedsidentifikationsnummer).

elDAS, electronic IDentification, Authentication and trust Services, er en EU-regulering, om en standardiseret elektronisk
forordning for identifikation, hvilket gar det muligt for EU-borgere at benytte deres nationale identifikation til login pa
tveers af EU’s medlemsstater. Det gaelder dog kun for de elD, som er notificeret og godkendt af Kommissionen. Kontakt
din nationale myndighed om dit lands id er godkendt.

Ved Brugernavn og password opretter du en bruger til RUT, dette beskrives neermere i 2.1.2 Oprettelse af brugerkonto.
Fremadrettet kan du benytte e-mailadressen og det valgte password til at logge ind i RUT.

Kort tid efter du har oprettet en konto, vil du modtage en aktiverings-mail. Mailen vil indeholde et link, som du skal klikke
pa, for at aktivere kontoen.

Bemeerk:

Hvis du anmelder en tjenesteydelse pa vegne af en virksomhed, anbefaler vi, at der oprettes en
virksomhedsbrugerkonto, hvor du benytter en e-mailadresse, som ikke er knyttet til dig eller en anden ansat. Dette
anbefales, da man derved kan sikre sig, at virksomheden ikke mister adgang til brugerkontoen, i tilfeelde af at den
ansatte forlader virksomheden.
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211 Login med brugernavn og password

Nar du veelger at logge ind med brugernavn og password far du felgende skaermbillede, se figur 3.

virk.

Login til Registret for udenlandske tjenesteydere (RUT) -

E-mail adresse

| E-mail adresse |

Adgangskode

| Adgangskode |

Glemt adgangskode? e

Har du ikke en brugerkonto? Opret bruggn

Figur 3 — Loginside for brugerprofil

1. Kilik pa linket "Opret bruger”, safremt du ikke allerede har en brugerkonto. Oprettelse af brugerkonto beskrives
naermere i afsnit 2.1.2 Oprettelse af brugerkonto.

2. Kiik pa linket "Glemt adgangskode?”, safremt du allerede har en brugerkonto, men ikke kan huske din
adgangskode. Du indtaster din eller virksomheds e-mailadresse, hvorefter der vil udsendes en mail med et link,
som farer til en side, hvor en ny adgangskode kan angives.

21.2 Oprettelse af brugerkonto

Farste gang du gnsker at logge ind i RUT med e-mailadresse og kodeord, skal du oprette en bruger. Dette geres ved at
klikke pa Opret bruger under Login knappen, se 1 pa figur 3.

For at oprette en brugerkonto skal du indtaste navn, e-mailadresse, samt veelge et kodeord, dette kan ses pa Figur 4.
Opretter du en brugerkonto for en virksomhed, indtaster du virksomhedsnavn og den virksomheds e-mailadresse, hvor
kvitteringer og andet information gnskes at modtages.

Nar disse oplysninger er udfyldt, klikkes Opret konto, hvorefter du vil blive sendt en e-mail med et aktiveringslink til den
opgivne e-mailadresse. Efter klik pa aktiveringslinket er ens brugerkonto aktiv og du kan logge ind i RUT.

Bemaerk:
Hvis du ikke modtager aktiveringsmail, ring til Erhvervsstyrelsens Kundecenter +45 7220 0030 eller send mail til
rut@erst.dk
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virk .

Oprettelse af brugerkonto -

E mail adresze (anvendes som brugemavn) s

F-rmiail sdresse |

Ceentan eomal adresse %

-mail adresse |

Mavn &

et |

Foretrukket sprog

Darsk ¥

Adgangskode (minimum 8 tegn. Skal indeheolde stort bogsta, lille
bowgatav o talfspecialtean) &

Admganmgrnde |

Genlag adgangskode &

Adgangskode |

L Ho e b

Play CAPTCHA
Iredlzes oy tekst

Inedtint dhe farvraengede Ll i billedet

Witast de torweengede tal | biledet

Triv og bowe erklening
[ Jeg erklzrer at ovenstacnde oplysninger er korrekte

Figur 4 - Oprettelse af brugerkonto

2.2Betingelser

Uanset hvordan du veelger at logge ind i RUT, videresendes du efter login til betingelserne for brug, far du kan fortsaette
til anmeldelsen af en tjenesteydelse.
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Log ud »

v, rk Indberet Privatkunde 3 (Status 03)
Dansk Deutsch Polski  English »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) Erhvervsstyrelsen >

FaQ | E-mail | Support: 787578402

Betingelser for brug

1. Anmeldelse af oplysninger i Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) er underlagt de til enhver tid gzldende love og bekendtggrelser,
herunder reglerne om elektronisk anmeldelse. Det kan medfgre strafansvar at afgive urigtige eller vildledende oplysninger til Erhvervsstyrelsen.

2. Du bekraefter og erklzrer ved anmeldelse af oplysninger i RUT at vaere den udenlandske virksomheds ejer, virksomhedens kontaktperson eller
en af virksomheden anden bemyndiget person, der kan foretage anmeldelse til registret samt a2ndringer af allerede registrerede oplysninger.

3. Du hesfter i enhver henseende for den brug — herunder misbrug — af RUT, som du foretager med din adgangskode eller digitale signatur/MemiD.
Det er saledes dig som anmelder, der er ansvarlig for rigtigheden af de indberettede oplysninger.

4. S&fremt Erhvervsstyrelsen har begrundet mistanke om, at der sker eller vil ske misbrug af lgsningen, kan Erhvervsstyrelsen med gjeblikkelig

virkning lukke brugerens adgang til Igsningen.

Godkendelse

7] Jeg accepterer betingelserne % o

Naste »

Figur 5 — Betingelser

1. Du er ngdt til at acceptere betingelserne for systemet, for at f& adgang til at benytte RUT.

3 Anmeldelse af tjenesteydelse

Nar du har accepteret betingelserne, videresendes du til startsiden, hvor du kan anmelde tjenesteydelser og/eller
registrere data om virksomhed, personer, som udfgrer tjenesteydelser samt de arbejdssteder, hvor tjenesteydelser
udferes.

For at anmelde en ny tjenesteydelse skal du klikke pa fanen "Tjenesteydelser” og derefter vaelges der knappen "Anmeld
ny”. Se figur 6.

Bemaerk:
En tjenesteydelse er forst registreret, nar du har godkendt tienesteydelsen og nar du har modtaget en kvittering. Safremt
du ikke har modtaget en kvittering, anses anmeldelsen af tjenesteydelsen ikke som gennemfart.
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-
17
H

% Log ud »

V"'k / Indberet Privatkunde 3 [Status 03)

Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

FaQ | Emazil | Support:78767840 )

Tjenesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Tjenesteydelser

Velkommen til Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT). Herfra kan du starte en ny anmeldelse ved at trykke pa knappen "Anmeld ny".
Har du tidligere anmeldt tjenesteydelser, kan du sgge dem frem ved at bruge filteret nedenfor. Hvis du allerede har oprettet Virksomheder,

Personer og Arbejdssteder, kan du bruge dem, nar du anmelder en ny tjenesteydelse.
Anmeld ny

Mine tjenesteydelser

Der kan ikke vises nogle tjenesteydelser med denne status. Du kan sortere blandt dine tjenesteydelser ved at bruge ovenstiende filter.

Figur 6 - Du har ingen tjenesteydelser

3.1 Oprettelse af kladde

Hvis du ikke kan udfylde alle de pakraevede oplysninger om tjenesteydelsen pa en gang, vil de angivne oplysninger blive
gemt i en kladde. Du har sa mulighed for at gennemfgre registreringen af tjenesteydelse pa et senere tidspunkt. Du skal
blot klikke pa "Indlaes kladde” under "Mine tjenesteydelser” neeste gang du logger ind i RUT, se punkt 2 pa figur 7.
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: Log ud
Vi rk Indberet Privatkunde 3 (Status 03)

Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

FAQ | E-mail | Support: 78757840

Tjenesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Tjenesteydelser

Velkommen til Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT). Herfra kan du starte en ny anmeldelse ved at trykke pa knappen "Anmeld ny".
Har du tidligere anmeldt tjenesteydelser, kan du sgge dem frem ved at bruge filteret nedenfor. Hvis du allerede har oprettet Virksomheder,

Personer og Arbejdssteder, kan du bruge dem, nér du anmelder en ny tjenesteydelse.
o=

Mine tjenesteydelser

| Kladde | Akliv | Fremtidig Afsluttet
ladd kti d [ afsl
Oversigt
?';Id.'g grldig M. RUT-nr/Virksomhed Arbejdssteder Status

Test Kladde [# Indlzes kladde 9
i Slet

Figur 7 - Oversigt over tjenesteydelser
1. Klik pa "Anmeld ny” for at anmelde en tjenesteydelse.

2. Har du tidligere veeret i gang med at anmelde en tienesteydelse, men blev ikke faerdig, sa kan du indlaese din
kladde og fortsaette pa dit tidligere arbejde. Du kan ogsa slette kladden.

For at anmelde en tjenesteydelse skal der foretages en registrering af alle pakreevede felter i de nedenstaende trin:
a) Virksomhed og branche (Se afsnit 3.2 Trin Trin ”Virksomhed og branche).

b) Personer (Se afsnit 3.3 Trin Trin "Personer).
Bemaerk:
Dette trin optraeder ikke, hvis det er registreret, at det er "Den selvstaendige skal alene udfare arbejdet” under
trin "Virksomhed og branche”

c) Arbejdssted og periode (Se afsnit 3.4 Trin Trin Arbejdssted og periode).
d) Godkend tienesteydelse (Se afsnit 3.5 Trin Godkend tjenesteydelse).
1. Kvittering (Se afsnit 3.6 Trin

e) Kvittering).
3.2  Trin "Virksomhed og branche”

Farste trin ved en anmeldelse af en tjenesteydelse er "Virksomhed og branche”, hvor informationer vedrgrende den
udenlandske virksomhed, branchen for arbejdet samt den danske hvervgiver udfyldes. Det er muligt enten at oprette en
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ny virksomhed eller at veelge en af ens eksisterende virksomheder (Se afsnit 5.1 Virksomheder for information
vedrgrende tidligere oprettede virksomheder).

Log ud »

ale
v. rk l Indberet Privatkunde (status 01) dz

Dansk Deutsch Polski  English »

Erhvervsstyrelsen »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

FAQ | E-mail | Support: 78767817 )

Tjenesteydelser Virksomheder  Persocner  Arbejdssteder

Hvilken udenlandsk virksomhed udfgrer arbejdet?

I Virksomnhed og branche
Tilfgj den udenlandske virksomhed, der skal udfgre arbejdet i Danmark.

Arbejdssted og periode
Opret ny eller vaelg tidligere opretiet virksomhed %

virksomhed

| v

Godkend tjenesteydelse

Listen indeholder de virksomheder, du tidligere har oprettet

Kvittering
Opret ny virksomhed

Inden for hvilken branche er arbejdet?

Vialg en branchekode i listen nedenfor, som beskriver virksomhedens arbejde i Danmark.

Liste over branchekoder %

Sog i listen over bra nchekodero

Hvem er den danske hvervgiver for arbejdet?

Den danske hvervgiver er den danske virksomhed eller privatperson, som far leveret tjenesteydelsen i
Danmark. Det vil sige, den virksomhed eller privatperson, som arbejdet bliver udfert for.

Hvis der er flere danske virksomheder i leverandgrkaeden, er den danske hvervgiver den ferste
dansketablerede virksomhed i leverandgrkaeden. Er den danske hvervgiver en virksomhed, skal du oplyse

virksomhedens CVR-nummer.

Hvem skal den udenlandske virksomhed udfere arbejdet for? %
Dansk virksomhed med CVR-nummer

Privatperson

Tryk pa Naeste for at fortsatte

Figur 8 - Trin Virksomhed og branche

Ved oprettelse af en ny virksomhed, skal du klikke pa knappen "Opret ny virksomhed” og udfylde falgende data om
virksomheden:

e Virksomhedsnavn

e Virksomhedshjemland
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e Virksomhedsadresse
e Virksomheds e-mail
e Virksomhedens branchekode

e Angivelse af viksomhedskategori: "Virksomhed udstationerer ansatte til at udfere arbejde” ELLER "Den
selvstaendig alene skal udfgre arbejdet”

e Momesregistrering i hjemlandet
e Virksomheds registrering i hjemlandet og i Danmark (begge felter er frivillige at udfylde)

Nar alle de pakreevede felter er udfyldt, skal du under "Inden for hvilken branche er arbejdet?” angive branche kode, som
beskriver det arbejde virksomheden skal udfgre i Danmark.
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d2

Logud>
vir k Indberet Anmelder Anmeldersen

Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen >

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

FaQ | E-mail | Support: 722000 36

Tjenesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Opret ny virksomhed

Oplysninger om Virksomheden i hjemlandet

Virksomhedsnavn *

ir navni

Virksomhedens hjemland

Vej / Gade %

i adresse i Angiv vejnavn og husnummer

Vej / Gade (ekstra)

Ve] / Gade (ekstra)

Pastnummer %

By/Stednaun %

omrade / Regien

Virksomhedens telefonnummer %

Landekode Telefonnummer

Fx +00

E-mail %

Indtast din virksomheds officielle emailadresse. Myndighederne bruger den til at sende dokumenter til virksomheden.

Bekrzeft e-mail *

Branchekode

Liste over branchekoder %

branchekode N

Sog i listen over branchekoder

Virksomhedskategori

Hvem skal udfore arbejdet? %
) Virksomheden udstationerer ansatte ti at udfore arbejdet

*) Den selvstendige skal alene udfare arbejdet

Momsregistrering

Har vir et *
oF]

) Nej

Virksomhedsregistrering

Registreringsnummer i hjemlandet

Virksomhedsregistrering i Danmark

CVR-nummer/SE-nummer

Hvis virksomheden er registreret hos SKAT | Danmark, har den faet tildelt et CVR-nummer eller et SE-nummer

Tryk pa Annuller for at annullere Tryk pé Gem for at gemme

Figur 9 - Oprettelse af virksomhed
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3.21 Angivelse af en hvervgiver

Som det sidste i trin "Virksomhed og branche” skal du angive, hvem der er den danske hvervgiver for arbejdet, se figur 8.

Den danske hvervgiver er den danske virksomhed eller privatperson, som far leveret tjenesteydelsen i Danmark. Det vil
sige, den virksomhed eller privatperson, som arbejdet bliver udfert for.

Hvis der er flere danske virksomheder i leveranderkaeden, er den danske hvervgiver den fgrste dansketablerede
virksomhed i leverandgrkaeden, og du skal oplyse denne virksomheds CVR-nummer (virksomhedsregistreringsnummer i
Danmark).

Hvis din hvervgiver ikke har et CVR-nummer, skal du spgrge virksomheden om dens hvervgiver har et CVR-nummer, og
angive dette CVR-nummer under "Hvem er den danske hvervgiver for arbejdet?”

Hvis din virksomhed udfarer arbejde i forbindelse med opstilling af stand til messer eller andet, og der ikke findes en
dansk hvervgiver for arbejdet, skal du kontakte Erhvervsstyrelsen pa rut@erst.dk.

Nar alle de pakraevede felter er udfyldt, skal du klikke pa knappen "Neeste”. Ved korrekt udfyldt trin "Virksomhed og
branche” vil der ses en checkmark og sta 'Udfyldt korrekt’ udfor Trinnet, hvilket kan ses i venstre faneblad, se figur 10.

Virksomhed og branche

& udfyidt korreke

I Personer
Arbejdssted og periode
Godkend tjienesteydelse

Kvittering

Figur 10 - Korrekt udfyldt Trin Virksomhed og branche

3.3 Trin ’Personer”

Bemaerk at dette trin kun optraeder, hvis du har angivet virksomhedskategori: ”Virksomhed udstationerer ansatte til at
udfgre arbejde” under Trin "Virksomhed og branche”.

Under trin "Personer” udfylder du hvilke person/er, der udfarer arbejdet for den tjenesteydelse, som du er i gang med at
anmelde. Nar du skal oprette en eller flere personer, skal du klikke pa "Opret ny person”, se figur 11.
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'.E.? Log ud »

Vlrk I Indberet Privatkunde 3 (Status 03)

Dansk Deutsch Polski English »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) Erhvervsstyrelsen >

FaQ | E-mail | Support:72757240}

Din kladde blev senest gemt d. 31-01-2019 14:29:25

Tjenesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Hvem udfgrer arbejdet?

Virksomhed og branche

& udfyidt korrekt
Tilfej de personer, der skal udfere arbejdet, ogsa ejeren, hvis denne skal arbejde i Danmark.

I Personer Du skal ogsa filknytte en kontaktperson. Kontaktpersonen behgver ikke vaere den samme i hele perioden,
men der skal veere tilknyttet kontaktpersoner i hele perioden.

Arbejdssted og periode
Opret ny eller veelg tidligere oprettet person %

Godkend tjienesteydelse

Listen indeholder de personer, du tidligere har oprettet

Kvittering
Opret ny person

Tryk pa Forrige for at ga tilbage Tryk pa Mzeste for at fortsatte

Figur 11 — Trin Personer
Du skal angive falgende information, nar en person skal oprettes:
e Personens fornavn og efternavn
e Kon
e Statsborgerskab
e ID- type og dets nummer (f.eks. hvis ID-type er et pas, sa skal pasnummer angives)
e Fgdselsdag
e Angivelse af, hvilket lands social sikring personen er omfattet af
e Angivelse af, om personen har faet udstedt A1-attest i hjemlandet

Efter du har udfyldt de pakraevede felter, klikker du pa "Gem”, se figur 12. Er der flere end en person, som skal udfare
tienesteydelsen, klikker du blot pa "Opret ny person” for at oprette dem.
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.
e

Log ud »
ViIr k I Indberet Privatkunde (status 01) 3=

Dansk Deutsch Polski English»

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) Bl ES R e
FaQ | E-mail | Support: 787673102

Tjenesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Opret ny person

For- og mellemnavne %

Efternavn %

Kan %
) Mand

() Kvinde

Statsborgerskab %

Veelg statshorgerskab for personen fra listen

ID-type %

ID-Type ™

ID-typen kan veere pas, visum eller ID-kort

Fodselsdato %

dd-mm-4:

Benyt kalenderen eller skriv fedselsdatoen i formatet dd-mm

Mabilnummer

Landekode Telefonnummer

Fx 45 Du skal opgive mobilnummer, hvis personen skal vaere kontaktperson

E-mail

Du skal angive e-mail, hvis personen skal vaere kontaktperson

Social sikring
At veere socialt sikret i et land indebaerer, at man kan have ret til sociale sikringsydelser i det pagaeldende land.

ved udstationering i op til 2 ar til et andet EU/E@Ss-land kan man bevare sin ret til social sikring i det land medarbejderen normalt arbejder
i.

I hwilket land er personen omfattet af social sikring? %

Er der udstedt en Al-attest? %
) la

! Nej

En Al-attest erklarer i hvilket land, en person er socialt sikret. Laes mere om social sikring p Dit Europa

@nsker du at uploade en forhandsanmeldelser?
) la
! Nej

Nogle erhverv i Danmark krezver szerlige kvalifikationer for at udfére arbejdet. Se en oversigt over de lovregulerede erhverv i Danmark hos

Uddannelses- og F i ! .e.ieto

=

Tryk pa Annuller for at annullere Tryk pé Gem for at gemme

Figur 12 - Oprettelse af person

Nar du har oprettet en eller flere personer, far du felgende visning i figur 13:
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-
*
4

Log ud »
Vi rk / Indberet Privatkunde 3 (Status 03)

Dansk Deutsch Polski  English »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) Erhvervsstyrelsen >

FaQ | E-mail | Support:787572402

Din kladde blev senest gemt d. 31-01-2019 14:31:30

Tjenesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Hvem udf@rer arbejdet?

Virksomhed og branche

& udfyidt korrekt
Tilfaj de personer, der skal udfgre arbejdet, ogsa ejeren, hvis denne skal arbejde i Danmark.

I Personer Du skal ogsa tilknytte en kontaktperson. Kontaktpersonen behgver ikke vaere den samme i hele perioden,
men der skal vaere tilknyttet kontaktpersoner i hele perioden.

Arbejdssted og periode
Opret ny eller veelg tidligere oprettet person %

Godkend tjenesteydelse

Listen indeholder de personer, du tidligere har oprettet

Kvittering Opret ny person

John Doe
Startdato % Slutdato %

[ Er personen kentaktperson? Ret # Fiern W

Tryk pa Forrige for at g3 tilbage Tryk pa Naeste for at fortsatte

Figur 13 - Angivelse af start- og slutdato for personer

Du skal nu angive start-og slutdato for hvornar personen/personer vil udfere arbejdet i Danmark.
3.31 Kontaktperson

Til sidst skal du angive, hvilke af de oprettede personer er kontaktpersonen for tjenesteydelsen, som du er i gang med at
anmelde.

Kontaktperson skal kunne svare pa myndighedernes spgrgsmal, f.eks. hvor arbejdet bliver udfgrt i den kommende tid
mv. Der skal veere en kontaktperson for hele tjenesteydelsens periode, Hvis der ikke er én person, som skal veere
kontaktperson for hele tjienesteydelsens periode, skal du udpege og angive flere kontaktpersoner. Hele arbejdsperioden
skal vaere daekket ind af en eller flere kontaktpersoner.

Ved den person, som du har udpeget som kontaktperson, skal du yderligere angive personens telefon nummer og e-mail
adresse.
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Bemaerk:
Der skal veere angivet en kontaktperson for hele tjenesteydelsens periode. Perioden for tienesteydelse angiver du i
forbindelse med trin "Arbejdssted og periode”.

Hvis du har udpeget én kontaktperson for tjenesteydelsen, skal dens start-og slutdato veere samme som for
tienesteydelsen.

Har tjenesteydelsen flere kontaktpersoner, skal én kontaktperson have samme start- eller slutdato som tjenesteydelsen.

Nar alle personer er oprettet, og der er angivet start-og slutdatoer for udfarelse af deres arbejde, samt udpeget
kontaktperson(er), klikker du pa "Neeste” og du kommer til naestsidste trin "Arbejdssted og periode”.

3.4 Trin Arbejdssted og periode
Under trinet "Arbejdssted og periode” udfylder du informationer vedrgrende hvor og hvornar arbejdet udfgres, se figur 14.

Log ud -

.
k114

v.rk I Indberet malvik.erst@gmail.com
Dansk Deutsch Polski English -

Erhvervsstyrelsen -
FaQ | E-mail | Support: 78 76 78 25 *

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

Din kladde blev senest gemt d. 04-02-2019 16:40:14

Tjenesteydelser Virksomheder Personer Arbejdssteder

Hvor udferes arbejdet?

Virksomhed og branche

@ udfyldt korrekt
Tilfej et eller flere arbejdssteder.

Personer Opret ny eller vaelg tidligere oprettet arbejdssted %

@ Udfyldt korrekt

Vaelg tidligere arbejdsstec

I Listen indeholder de arbejdssteder, du tidligere har oprettet

Arbejdssted og periode
Opret nyt arbejdssted

Hvornar udferes arbejdet?

Godkend tjenesteydelse

Kvittering

Tjenesteydelsens samlede periode er udfyldt ud fra den periode, som du har udfyldt for
arbejdsstedet. Hvis du har registeret flere arbejdssteder for tjenesteydelsen, vil
tjenesteydelsens samlede periode vaere beregnet ud fra den tidligste startdato til den seneste
slutdato pa arbejdsstederne.

Startdato % Slutdato %
Angiv virksomhedens ferste arbejdsdag i Angiv virksomhedens sidste arbejdsdag i
Danmark i formatet clcl-mm-aéééo Danmarko

Tryk pa Forrige for at ga tilbage Tryk pa Naeste for at fortsaette

Figur 14 — Trin Arbejdssted og Periode
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Nar du skal angive, hvor arbejdet udfares, skal du klikke pa "Opret nyt arbejdssted”.
Du skal angive fglgende information om arbejdssted, se figur 15:
¢ Navn pa arbejdssted

o Arbejdsstedets adresse

Hvis arbejdsstedet ikke har en adresse bl.a. fordi arbejdet udferes off shore, eller hvis adressen ikke er registreret endnu,

kan du angive koordinater. Du kan angive koordinater ved at klikke pa "Vaelg adresse pa kort”, punkt 1 pa figur 15, zoom
ind pa kortet, marker hvor arbejdet udfgres.

ads Log ud -
VvIr k Indberet

malvik. erst@gmail.com

Dandk Deutsch  Polski  English -

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) e

Fan | Emat | Support:7a7E 7R TS *

Tienesteydelser Virksomheder  Personer  Arbejdssteder

Opret nyt arbejdssted

Hawvn ph arbejdssted &

Adresse ph arbejdsstedet &

Veelg adresse pa kort o

Dl kan vaelge ef pastilimimes of Tinde adiessen ph korte

Pastnummer

|
e

o Zoorm mere ind of 18 vist gyldige adresser

Figur 15 - Oprettelse af arbejdssted

Det er muligt enten at oprette et nyt arbejdssted eller at veelge et af dine eksisterende arbejdssteder (Se afsnit 5.3
Arbejdssteder for information vedrarende tidligere oprettede arbejdssteder).
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Nar du har udfyldt den pakraevede information om arbejdssted, skal du angive start-og slutdato for hvornar arbejdet
udferes pa det oprettet arbejdssted samt, hvor mange personer vil arbejde pa det pagaeldende arbejdssted, se figur 16.

Det er vigtigt, at du preecist angiver perioden for, hvornar arbejdet udfares pa den enkelte adresse.

Tjenesteydelser

Virksomheder Personer Arbejdssteder

Virksomhed og branche

@ udfyldt korrekt

Personer

@ udfyldt korrekt

I Arbejdssted og periode

Godkend tjenesteydelse

Kvittering

Hvor udfares arbejdet?

Tilfej et eller flere arbejdssteder.

Opret ny eller veelg tidligere oprettet arbejdssted %

‘ Veelg tidligere arbejdssted

Listen indeholder de arbejdssteder, du tidligere har oprettet

Opret nyt arbejdssted

Arbejdssteder

Antal personer
Arbejdssted Startdato% Slutdato¥ *
Test & Ret
Store Kongensgade 6, 1264 Kebenhavn K ‘ ‘ ‘ ‘ W Fiern

Hvornar udfares arbejdet?

Tjenesteydelsens samlede periode er udfyldt ud fra den periode, som du har udfyldt for
arbejdsstedet. Hvis du har registeret flere arbejdssteder for tjenesteydelsen, vil
tjenesteydelsens samlede periode vaere beregnet ud fra den tidligste startdato til den seneste
slutdato pa arbejdsstederne.

Startdato % Slutdato %
Angiv virksomhedens forste arbejdsdag i Angiv virksomhedens sidste arbejdsdag i
Danmark i formatet dd—mm—ééééo Danmarko

Figur 16 - Angivelse af start- og slutdato for arbejdssted

Du kan angive flere end et arbejdssted for tienesteydelsen, hvis tjenesteydelsen foregar pa forskellige arbejdssteder.

Hvis tjenesteydelsen har flere arbejdssteder, kan du oprette dem ved at klikke pa "Opret nyt arbejdssted”.

Nar du har udfyldt alle de pakraevede felter under trin "Arbejdssted og periode”, klikker du pa "Naeste”, og du kommer til
trinet, hvor du skal godkende alle de indtastede oplysninger om tjenesteydelsen.

Hvis du far felgende visning i figur 17 efter du har klikket pa "Naeste”, betyder det, at de angivne start-og slutdatoer for
personer ikke passer med angivelsen af start-og slutdato for tjenesteydelsen. Du skal derfor klikke pa trin "Personer” og
bl.a. se om du har angivet start-og slutdato for kontaktperson(er) korrekt.
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Virksomhed og branche

° Udfyldt korrekt

Personer

€ 1kke udfyldt komekt

Arbejdssted og periode

@ udfyidt korrekt
Godkend tjenesteydelse

Kvittering

Figur 17 - Status om de enkelte trin er udfyldt korrekt
3.5 Godkend tjenesteydelse

Under fanen "Godkend tjenesteydelse” kan du se et overblik over oplysningerne, du har angivet, se figur 18. Du har ogsa
her mulighed for at rette informationerne under de enkelte trin ved at klikke pa knappen "Ret” til hgjre.
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Vi rk 1 Indberet

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

Tienesteydelser

Log ud -
malvik erst@gmail. com

Dansk Deutsch Polskl  English -

Erhvervsstyrelsen »
FaQ | E-mat | Suppert: 78 76 78 15 ¥

Din kladde bley senest gemt d. 04-02-2019 15:57:11

Virksomheder

Personer  Arbejdssteder

‘Virksomhed og branche

& Udfylet karrekt

Personer

@ udryldt karrekt

Arbejdssted og periode
& udfylet karrekt

Godkend tjenestaydelse

Kyittering

Godkend de indtastede oplysninger

Virksomhed og branche

Virksomhed
RUT-nummer: RIO16037

Virksomhedsnavn: Test
Adresse: Testve] 4, 4534 Test
Land: Guatemals
Telefonnumimer: +00 45645645

E-mnail: testonarepty. dk

Virksomhedskategori: Virksombed med ansatte

Hvervgiver
Type: Privatpersan

Tienesteydelsens branchekode

Momsnumemer: Ef angivet

Momaregistreringssted: Ef angivet
Registreringsnummer: Ej angiver
Registreringssted: Ej angiver

CVR-ISE-nusmmer: Ef angivet

Branchekade: 01.19 - Dyrkning af andre ethrige
ler

afgrad

Reel etablering i hjemlandet: Hej, vitksorheden er
ikke reelt etableret | hjemlandet

Branchekode: 01.13 - Dyrkning af grantsager og meloner, radder og rodknolde

Personer

Personer
MNavn: John Dos

Ken: Mard
ld-type: Pas (544010000
Social sikringsland: Palen

Dokurnentation: Mej

Startdato: 04-02-2019

Kontaktpersoner
MNavn: John Dos

Mobilnummer: +00 234803178

E-rnail: malvikerst@gmail. com

Arbejdssted og periode

Arbejdssteder
Mavn: Test

Startdato: 04-02-2019

Antal personer: 1

Den samlede periode for tienesteydelsen
Startdato: 04-02-2019

Land: Palen

Fadselsdato: 22-06-1958

Ad-attest: Udstedl

Farhbndserklaring indiendt: Nej

Slutdato: 04-02-2019

Kontakt fra: 04-02-2019

Kontakt til: 04-02-2019

Adresse: Store Kongensgade 6, 1264 Kabenhavn K

Slutdato: 04-02-2019

Slutdato: 04-02-20H%

Jeg gadkender at de afgivie calysninger ef keerekte % o

Tryk ph Forrige f

or at gh tilbage

Tryk Godkend for

8t indsende registreringen tl RUT

Figur 18 — Opsummering over tjenesteydelse

2. For at kunne indsende anmeldelsen af tjenesteydelsen, skal du godkende, at de angivne oplysninger er
korrekte og derefter klikke pa knappen "Godkend”

3.6 Kvittering

Nar du har klikket pa knappen "Godkend” far du vist en side, hvor du bliver informeret om, at tjenesteydelsen er blevet
anmeldt og at kvitteringen for anmeldelsen er blevet sendt til din mail, se figur 19.
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Pa denne side har du ogsa mulighed for at angive en anden e-mailadresse, hvor kvitteringen skal sendes til, se figur 19,
punkt 2. Denne mulighed benyttes ofte af de virksomheder eller personer, som opretter tienesteydelser pa vegne af
andre virksomheder. Ligesom du har mulighed for at sende kvitteringen for din anmeldelse direkte til din hvervgiver, som

bevis pa din anmeldelse.

VIrk f Indberet

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT)

Tienesteydelser Virksomhaeder

Lagud -
malvik. erst@gmail.com

Dansk Deutsch Pelskl  English -

Erhvervsstyrelsen »

Fan | Evmat | Support: 78 76 7RIS *

Personer  Arbejdssteder

Kvittering

) Tienestepdelsen er blevet registreret | RUT, og en buittering er sendt til din e-mail:
eriabvik erst@gmail com

E==To

Visning af kvitteringen kraever, at du har en PDF-laser installeret. Hent fx det gratis program
Adobe Reader.

Kvitteringen skal kunne fremvises pa forlangende pa arbejdsstedet i tilfalde af kontrol eller
tilsyn. Den danske hvervgiver har ogs ret til at se kvitteringen for at sikre sig, at den
udenlandske wirksomhed er registreret § RUT. For informationer specifikt til udenlandske
virksomheder i Danmark ga til Business in Denmark.

En ny fond skal hjaelpe udstationerede lanmodtagere med at fa deres lan, hvis arbejdsgiveren
ikke vil betale. Fonden hedder Arbejdsmarkedets Fond for Udstationerede, og fonden vil
deekke lenmodtagerens lenkrav, hvis lonkravet er fastslaet i det danske fagretlige system.

Alle arbejdsgivere, der beskaftiger ansatte i Danmark efter den 1. juli 2014, skal betale
bidrag til fonden. | 2016 udger bidraget 11,30 kr. for hver fuldtidsansat, som arbejdsgiveran
beskaftiger | Danmark. Bidraget vil blive opkraever farste gang i starten af 2017,

Du kan lse mere om fonden og om udstationeringsreglere pd www.workplacedenmark.dic

Videresend kvittering

@nsker du at vi skal videresende kvitteringen kan du indsatte e-mailadresserne herunder.
@nsker du flere modtagere kan du indszette flere e-mailadresser adskilt af komma eller
semikolon. Deredover kan du sende en kort besked med kyvitteringen.

E-mailadresser (adskilt af |, eller ; |

Besked

Send kvittering e

Ga til Mine tjenesteydelser e

Figur 19 - Kvitteringsside

1. Ved klik pa knappen "Se kvittering” downloades kvitteringen som en PDF-fil (Se Figur 20 — Udsnit af
kvittering som PDF-fil).

2. Angiv en eller flere e-mailadresser, hvor kvitteringen gnskes at sendes til. Klik derefter pa "Send kvittering”

3. Nar du klikker pa "Ga til Mine tjenesteydelser” kommer du tilbage til din oversigtsside, hvor du kan se alle
dine oprettede tjenesteydelser (se Figur 6).
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e —
ERHVERVSSTYRELSEN

Kvittering for anmeldelse af udenlandsk tjenesteydelse

Erhvervsstyrelsen bekrefter, at nedenstdende tjenestevdelse er anmeldt i Registret for Udenlandske Tjenesteydere. Kvitteringen skal
fremvises pd forlangende og er virksomhedens dokumentation for oplysninger om udstationerede medarbejdere.

Tjenesteydelsen er anmeldt 19-06-2018 10:19

Tjenesteydelsen er senest opdateret 19-06-2018 10:19

VIRKSOMHED

RUT-nummer: RO024039 Momsnummer: Ej angivet

Virksomhedsnavn: Testvirksomhed Momsregistreringssted: Ej angivet

Adresse: Testvej, 1234 Testby Registreringsnummer: Ej angivet

Land: Feroerne Registreringssted: Ej angivet

Telefonnummer: 12 123456785 CVR-/SE-nummer: Ej angivet

E-mail: testitest.dk Branchekode 20.42 - Fremstilling af parfume, hirshampoo.
tandpasta mv.

Virksomhedskategori: Virksomhed med ansatte Reel etablering i hjemlandet: Ja, virksomheden er reelt etableret 1
hjemlandet

HVERVGIVER

Type: Privatperson

TIENESTEYDELSENS BRANCHEKODE

Branchekode: 01.16 - Dyrkning af tekstilplanter

PERSONER

Figur 20 — Udsnit af kvittering som PDF-fil

4 AEndring og sletning af en anmeldt tjenesteydelse

4.1 AEndring af en anmeldt tjenesteydelse

Du har mulighed for at eendre oplysninger til en fremtidig og aktiv tjenesteydelse. Har tjenesteydelsen en status
"afsluttet”, kan du kun rette hvervgiveren.

Andringer til en anmeldt tjenesteydelse skal foretages senest ferstkommende hverdag, efter sendringen er tradt i kraft.
Du kan aendre felgende oplysninger tilknyttet en tjenesteydelse:

e /Endring af personperiode — du kan aendre start og slutdato for anmeldte personer, herunder kontaktpersoner
e /Endring af arbejdssteds periode — du kan andre start-og slutdato for anmeldte arbejdssteder

o Tilfgje nye og fierne allerede anmeldte personer, herunder kontaktpersoner til en tjenesteydelse. Husk at
opdatere antallet af personer for arbejdsstedet under Trin Arbejdssted og periode.

e Hvervgiver

Bemaerk, at ved aendring af person-og arbejdsstedsperiode skal du sikre dig, at de &endrede start- og/eller slutdatoer for
personer er ens med start-og slutdato for arbejdssted(er), og omvendt.

Det samme geelder for en eendring af start-og slutdato for en kontaktperson. En kontaktperson skal have samme start-og
slutdato, som den samlede tjenesteydelse. Har tjenesteydelsen flere kontaktpersoner, skal én kontaktperson have
samme start- eller slutdato, som den samlede tjenesteydelse.

Du &ndrer en tjenesteydelses oplysninger ved at logge ind i RUT med samme bruger, som du har anvendt til at anmelde
tienesteydelsen. Under startsiden "Mine tjenesteydelser” vaelger du den tjenesteydelse, du gnsker at foretage
aendringerne for. Derefter klikker du pa "Ret”. Efter du har foretaget de @nskede aendringer, klikker du pa "Gem”.
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Nar du eendrer oplysninger til en tjenesteydelse, vil du ikke modtage en kvittering for disse aendringer. Andringerne vil
ses i oversigten for tjenesteydelsen, som du finder ved at klikke 'Vis’ under Mine Tjenesteydelser.

4.2 Sletning af en anmeldt tjenesteydelse

Nar du har godkendt en tjenesteydelse og har modtaget en kvittering, er det ikke muligt at slette den anmeldte
tienesteydelse.

5 Kartotek over virksomheder, personer og arbejdssteder

| dette afsnit beskrives fanerne "Virksomheder”, "Personer” og "Arbejdssteder”. Under disse tre faner er det muligt at
administrere dine tidligere oprettede virksomheder, personer og arbejdssteder, samt at oprette nye.

Nar du har oprettet en virksomhed, en person eller et arbejdssted er det muligt at benytte disse i forbindelse med
anmeldelse af tienesteydelser. Du kan derfor betragte de tre ovennaevnte faner som kartoteker. Disse faner kan benyttes
til at skabe et overblik over de virksomheder, personer og arbejdssteder, som du tidligere har anmeldt i RUT i forbindelse
med tidligere anmeldelser af tjenesteydelser.

Det er muligt at registrere nye virksomheder, personer og arbejdssteder gennem disse faner, som sa senere kan bruges i
en anmeldelse af en tjenesteydelse.

Bemaerk:
Registreringer af virksomheder, personer og arbejdssteder under disse faner er ikke en anmeldelse af en tjenesteydelse.
Anmeldelse af en tjenesteydelse kan kun ske under fanen Tjenesteydelser.

5.1 Virksomheder

Under fanen "Virksomheder” er det muligt at se en liste over dine oprettede virksomheder i RUT, som skal udfare arbejde
i Danmark, administrere disse, samt oprette nye virksomheder. Dette kan bruges til at skabe et overblik, hvis du har
mange virksomheder registreret i RUT, se figur 21.

ol Log ud -
V'rk Indberet malvik.erst@gmail.com

Dansk Deutsch Polski English »

Registret for Udenlandske Tjenesteydere (RUT) SRERS
FAQ | E-mail | Support: 78 76 78 25 >

Tjenesteydelser Virksomheder Personer Arbejdssteder

Virksomheder

Du kan tilfeje de virksomheder, du skal bruge for at anmelde en tjenesteydelse. De virksomheder, du tilfgjer, bliver vist i en
liste herunder. Du kan lebende &ndre oplysninger i de virksomheder, du allerede har tilfejet ved at veelge Ret. Du kan ogsa
fjerne en virksomhed fra oversigten ved at vaelge Fjern, hvis virksomheden ikke optraeder i en aktiv tjenesteydelse.

(1] Opret ny virksomhed

Mine virksomheder @

Q
Oversigt
Senest andret v RUT- nummer Virksomhed Land
04-02-2019 16:19 Test 2 Italien # Ret @
Virksomhedskategori: Virksomhed med ansatte W Fiern
04-02-2019 16:18 RO0O16116 Test Sverige # Ret
Virksomhedskategori: Virksomhed med ansatte W Fiern °

Figur 21 - Oversigt over virksomheder
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1. Ved klik pa knappen "Opret ny virksomhed” videresendes du til en side, hvor det er muligt at oprette en ny
virksomhed (Beskrivelse af hvordan en virksomhed oprettes og hvilke oplysninger der behgves, kan ses i Afsnit
3.2 Trin "Virksomhed og branche”). Nar du har oprettet en virksomhed, vil det veere muligt at benytte den ved
anmeldelse af tienesteydelser, under fanen Tjenesteydelser. En tjenesteydelse er ikke anmeldt ved blot at
oprette en virksomhed i denne fane.

2. Under "Mine virksomheder” er det muligt at s@ge i og administrere dine oprettede virksomheder.
Der vises et udsnit af virksomhedens oplysninger: hvornar der senest er foretaget sendringer i virksomhedens
oplysninger, Virksomhedens RUT-nummer, Virksomhedens navn, samt i hvilket land Virksomheden er
registreret.

Bemaerk:

Et RUT-nummer udstedes farst, nar du har anmeldt en tjenesteydelse for virksomheden. F.eks. viser Figur 21
Virksomhed Test 2 ikke har noget RUT nummer, mens Virksomhed Test har. Dette betyder Virksomhed Test 2
endnu ikke har anmeldt en tjenesteydelse, mens Virksomhed Test har. De anmeldte tjenesteydelser kan ses
under fanen Tjenesteydelser.

3. Du har mulighed for at rette i din virksomheds oplysninger, f.eks. hvis virksomheden skifter navn, eller far nye
kontaktoplysninger. Dette gares ved at klikke Ret.

4. Det er muligt at slette virksomheder, som endnu ikke har haft anmeldt en tjenesteydelse. Dette gares ved at
klikke Fjern.

5.2 Personer

Under fanen "Personer” er det muligt at se og administrere dine oprettede personer, som skal udfgre arbejde i Danmark,
samt at oprette nye. Dette kan bruges til at skabe et overblik, hvis du har mange personer oprettet i RUT, se figur 22.

Log ud »

Vi rk Indberet Privatkunde 3 (Status 03)
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Personer

Du kan tilfgje de personer, du skal bruge for at anmelde en tjenesteydelse. De personer, du tilfgjer, bliver vist i en liste herunder. Du kan
Igbende andre oplysninger i de personer, du allerede har tilfgjet ved at vaelge Ret. Du kan ogsa fijerne en person fra oversigten ved at vaeige
Fjern, hvis de ikke optrader i aktive tjenesteydelser. Det er vigtigt, at personerne kan fremvise ID, hvis der kommer kontrol eller tilsyn pd

arbejdsstedet.
[1] Opretnyperson

Mine personer e

Q
QOversigt
Senest sndret v Nawn Fadselsdato Dokumenter
31-01-2019 14:34 John Doe 01-01-1970 Ingen dokumenter tilknyttet o% g e
ern

Figur 22 - Oversigt over personer

1. Ved klik pa knappen "Opret ny person” videresendes du til en side, hvor det er muligt at oprette en ny person
(Beskrivelse af hvordan en person oprettes og hvilke oplysninger der behgves, kan ses i Afsnit 3.3 Trin
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"Personer”). Nar du har oprettet en person, vil det vaere muligt at benytte personen ved anmeldelse af

tienesteydelser, under fanen Tjenesteydelser. En tjenesteydelse er ikke anmeldt ved blot at oprette en person i

denne fane.

2. Under "Mine personer” er det muligt at s@ge i og administrere dine oprettede personer. Der vises et udsnit af
personens oplysninger: hvornar der senest er foretaget aendringer i personens oplysninger, personens navn,
fedselsdato, samt om der er tilknyttet nogle dokumenter til person-registreringen.

3. Du har mulighed for at rette i dine personers oplysninger, f.eks. hvis personens kontaktoplysninger sendres.
Dette gares ved at klikke Ret

4. Safremt en person ikke har vaeret tilknyttet en tjenesteydelse, vil det vaere muligt at slette vedkommende. Dette

geres ved at klikke Fjern.
5.3 Arbejdssteder

Under fanen "Arbejdssteder” er det muligt at se og administrere dine oprettede arbejdssteder, hvor tjenesteydelsers
arbejde udfgres i Danmark, samt at oprette nye. Dette kan bruges til at skabe et overblik, hvis du har mange
arbejdssteder registreret i RUT, se figur 23.

Log ud -
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Arbejdssteder

Du kan tilfeje de arbejdssteder, du skal bruge for at anmelde en tjenesteydelse. De arbejdssteder, du tilfejer, bliver vist i en
liste herunder. Du kan lgbende andre oplysningerne for de arbejdssteder, du allerede har tilfgjet ved at veelge Ret. Du kan ogsa
fjerne et arbejdssted fra oversigten ved at veelge Fjern, hvis arbejdsstedet ikke optraeder i en aktiv tjenesteydelse.

(1} Opret nyt arbejdssted

Mine arbejdssteder @

Q
Oversigt
Senest @&ndret v Navn Adresse
04-02-2019 16:32 Test Store Kongensgade 40, 1264 Kgbenhavn K e & Ret

Figur 23 - Oversigt over arbejdssteder

1. Ved klik pa knappen "Opret nyt arbejdssted” videresendes du til en side, hvor det er muligt at oprette et nyt

arbejdssted (Beskrivelse af hvordan et arbejdssted oprettes og hvilke oplysninger der behgves, kan ses i Afsnit

3.4. "Arbejdssteder og perioder’). Nar du har oprettet et arbejdssted, vil det vaere muligt at benytte den ved
anmeldelse af tienesteydelser, under fanen Tjenesteydelser. En tjenesteydelse er ikke anmeldt ved blot at
oprette et arbejdssted i denne fane.
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2. Under "Mine arbejdssteder” er det muligt at sage i og administrere dine oprettede arbejdssteder. Der vises et
udsnit af arbejdsstedets oplysninger: hvornar der senest er foretaget eendringer i arbejdsstedets oplysninger,
navnet for arbejdsstedet, samt arbejdsstedets adresse.

3. Du har mulighed for at rette i dit arbejdsstedets oplysninger, f.eks. aendre navngivningen for arbejdsstedet.
Dette gares ved at klikke Ret.

4. Safremt et arbejdssted ikke har veeret benyttet pa en indsendt tjenesteydelse, vil det vaere muligt at slette det.
Dette gares ved at klikke Fjern.
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